ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO
1.1. Descricao do objeto:

1.1.1 A presente licitagdo tem como objeto a aquisicdo dos materiais de consumo
abaixo listados, presentes neste Termo de Referéncia, que seréo utilizados
exclusivamente para os servicos da Camara Municipal de Seropédica, a
serem fornecidos por sociedade empresaria cujo codigo nacional de atividade

econdmica (CNAE) seja compativel com o objeto licitado:

1.2 Especificacdo do produto/quantitativos/precos:

Item | Descricéo dos Itens Qtd/Tam Qtd

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 100UN PAUTADAS
E NUMERADAS SEQUENCIALMENTE COM CAPA DURA N LIVRO
PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 100UN PAUTADAS E UND 85
NUMERADAS SEQUENCIALMENTE COM CAPA DURA NO FORMATO

1.1 | 153MMX216MM E COM ENCADERNACAO COSTURADA

CADERNO BROCHURA SORTIDO 96 FOLHAS. Especificagdo: CADERNO
1.2 | BROCHURA SORTIDO 96 FOLHAS

CANETA ESFEROGRAFICA BP-S 0.7MM AZUL COM PONTA DE ACO
INOX FUNDO DE ROSCA COM CORPO TRANSPARENTE AZUL RESINAS
TERMOPLAST. Especificagdo: CANETA ESFEROGRAFICA BP-S 0.7MM
AZUL COM PONTA DE ACO INOX FUNDO DE ROSCA COM CORPO Cx 25
TRANSPARENTE AZUL RESINAS TERMOPLASTICAS, METAL, TINTA A
BASE DE OLEO, CORANTES,SOLVENTES. PROTETOR DE METAL COM
1.3 | ROSCA, CAIXA COM 50 UND.

CANETA ESFEROGRAFICA BP-S 0.7MM PRETA COM PONTA DE ACO
INOX FUNDO DE ROSCA COM CORPO TRANSPARENTE AZUL RESINAS
TERMOPLAS. Especificacdo: CANETA ESFEROGRAFICA BP-S 0.7MM
PRETA COM PONTA DE ACO INOX FUNDO DE ROSCA COM CORPO Cx 25
TRANSPARENTE AZUL RESINAS TERMOPLASTICAS, METAL, TINTA A
BASE DE OLEO, CORANTES,SOLVENTES. PROTETOR DE METAL COM
1.4 | ROSCA, CAIXA COM 50 UND.

CANETA ESFEROGRAFICA BP-S 0.7MM VERMELHA COM PONTA DE
ACO INOX FUNDO DE ROSCA COM CORPO TRANSPARENTE AZUL
RESINAS TERMOP. Especificagdo: CANETA ESFEROGRAFICA BP-S
0.7MM VERMELHA COM PONTA DE ACO INOX FUNDO DE ROSCA COM Cx 25
CORPO TRANSPARENTE AZUL RESINAS TERMOPLASTICAS, METAL,
TINTA A BASE DE OLEO, CORANTES,SOLVENTES. PROTETOR DE

1.5 | METAL COM ROSCA, CAIXA COM 50 UND.

CLIPE NIQUELADO N° 40 FABRICADO COM ARAME DE ACO COM

1.6 | TRATAMENTO ANTI-FERRUGEM CX COM 500 GRS.

Extrator Grampo comprimento: 150, largura: 15, material: ago galvanizado,
1.7 |tipo: espétula.

Grampo Grampeador caracteristicas adicionais: 5.000 unidades, material:
1.8 | metal, tamanho: 26/6, tratamento superficial: niquelado.

LAPIS PRETO CAIXA C 144 UNIDADES COM CORPO EM MADEIRA NA
COR PRETA E FORMATO SEXTAVADO. MATERIA DA CARGA MINA
GRAFITE; NUMERO 02; MEDINDO NO MINIMO 170MM; NOME DO
FABRICANTE GRAVADO NO LAPIS; COM IDENTIFICACAO DO
FORNECEDOR NA EMBALAGEM; O LAPIS DEVERA ESTAR APONTADO
E SUAS CONDICOES DE ACORDO COM A NORMA NBR-15236; COM
CERTIFICACAO COMPULSORIA INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES
1.9 | POSTERIORES;REFERENCIA: FABER-CASTELL ECOLAPIS GRAFITE N°

UND 70

CX 45

Und 40

und 70

100 und 30
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2, SIMILAR OU SUPERIOR.

Caneta Apagéavel em Gel, Esferografica, Ponta 0,7mm, Azul, Frixion - Pilot -

110 |BT 1 UN. Und 50
COLA BRANCA LAVAVEL FRASCO C90 G COLA LiQUIDA BRANCA, NAO Und 60
1.11 | TOXICA E NAO ACIDA, CAIXA COM 12 UNIDADES.
CORRETIVO LIQUIDO A BASE DAGUA 18 ML ATOXICO, INODORO,
COMPOSICAO POLIMERO VINILICO, DIOXIDO DE TITANIO, CARGA Und 80
1.12 | MINERAL, TENSOATIVO E CONSERVANTES.
1.13 | Elastico 100 G Fulgor N°18 - Amarelo PCT C/1200 UN Und 50
1.14 | ENVELOPE BRANCO TAMANHO 24X34 CAIXA C 250 UNID und 20
1.15 | ENVELOPE PARDO TAMANHO 24X34 CAIXA C 250 UNID und 20
FITA ADESIVA TRANSPARENTE (ESTREITA), TIPO DUREX, TAMANHO
12MM X 30M. Especificacdo: FITA ADESIVA TRANSPARENTE Und 60

1.16 | (ESTREITA), TIPO DUREX, TAMANHO 12MM X 30M

FITA ADESIVA, MATERIAL POLIPROPILENO TRANSPARENTE,
LARGURA 50 MM,. Especificagéo: TIPO MONOFACE, LARGURA 50 MM, Und 60
1.17 | COMPRIMENTO 50 M, COR INCOLOR, APLICACAO MULTIUSO

PAPEL COUCHE 250 GM? BRILHO EM A4 PCT COM 125 FOLHAS PARA

1.18 | CERTIFICADO Pet 65

PERFURADOR PARA PAPEL COM 02 FUROS EM ACO METALICO DE
ALTA QUALIDADE, PINTADO, COM CAPACIDADE DE PERFURACAO DE
NO MINIMO 35 FOLHAS SIMULTANEAMENTE. APOIO DA BASE EM
POLIETILENO COM RESERVATORIO DE BANDEJA REMOVIVEL, PINOS Und 40
PERFURADORES E MOLAS EM AGO, DIAMETRO DE 7 MM DE CADA
FURO, DISTANCIA DE 80 MM DOS FUROS, GUIA AJUSTAVEL

1.19 | MARGEADORPARA POSICIONAMENTO DO PAPEL.

GRAMPEADOR DE MESA 15 CM; EM ESTRUTURA METALICA E BASE
EM PLASTICO REFORCADO NA COR PRETA; COMPATIVEL COM
GRAMPO 266 E CAPACIDADE MINIMA PARA GRAMPEAR E AFINETAR und 45
25 FOLHAS DE PAPEL COM GRAMATURA 75GM2. REFERENCIA:
1.20 | GRAMPEADOR PRETO A17 MAPED, SIMILAR OU SUPERIOR.

CAIXA ARQUIVO MATERIAL PLASTICO;
DIMENSOES180MMX290MMX380MM, COR AZUL, APLICACAO Und 160
1.21 | ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS, TAMANHO GRANDE

CALCULADORA DE MESA COM 08 DIGITOS. Especificag&o: Modelo
Dimensdes 15cm x 12cm Peso 165g Display 12 Digitos Grandes Fungéo Und 30
1.22 | Desligamento Autématico utiliza 1 Pilha AA (N&o Inclusa Pilha)

CARIMBO AUTOMATICO AUTOENTINTADO, PERSONALIZADO,
FORMATO RETANGULAR, MATERIAL EM BORRACHA, TAMANHO: Und 60
1.23 | 47MMX18MM.

ESTILETE EM CORPO PLASTICO COM LAMINA INOXIDAVEL ESTREITA
MEDINDO 90MMX9MM GRADUAVEL E COM TRAVA ESTILETE EM
CORPO PLASTICO COM LAMINA INXOIDAVEL ESTREITA MEDINDO
1.24 | 90OMMX9MM GRADUAVEL E COM TRAVA DE SEGURANCA

Und 50

AGENDA TIPO PERMANENTE REVESTIMENTO CAPA CURVIM
ECOLOGICO, GRAMATURA 60, COMPRIMENTO 205, TIPO
ENCADERNAGAO COSTURADA, LARGURA 143, TIPO PAPEL MIOLO
OFF SET, CARACTERISTICAS ADICIONAIS FOLHAS COM IMPRESSAO
EM PRETO, GRAVAGCAO NA CAPA EM QUANTIDADE PAGINAS 336,
1.25 | FORMATO FOLHAS 14,3X20,5, COR CAPA PRETA

Und 50

Suporte organizador de documentos, padréo A4 (210 mm x 297 mm),

1.26 | acrilico Und 50

CONJUNTO PORTA-CANETA E PORTA-CLIPS - ACRILICO FUME -

1.27 | MiNIMO 3 DIVISOES Und 50

PAPEL VEGETAL, LISO, FORMATO OFiCIO, 216 X 355, GRAMATURA

1.28 | 90/95G. CAIXA COM 100 FOLHAS. Pet 45

Moldura de quadro (2cm) na cor madeira natural, vidro comum para
amoldurar impress6es em papel A4 - Confeccéo de molduras de quadro
(2cm) na cor madeira natural, vidro comum para amoldurar impressées em
1.29 | papel A4

Und 200

ENVELOPE A4 - PAPEL KRAFT NATURAL - 80 g/m - 24 x 34 cm - CAIXA

1.30 | COM 100 UNIDADES Und 120

BLOCO DE ANOTAGAO 38X51MM PCT C/04 BLOQUINHOS COM 100 FLS
CADA BLOCO. Especificagdo: BLOCO DE ANOTACAO 38X51MM PCT Und 40
1.31 | C/04 BLOQUINHOS COM 100 FLS CADA BLOCO
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PASTA TRANSPARENTE 20MM PASTA PLASTICA POLIPROPILENO,
TAMANHO OFICIO, CRISTAL TRANSPARENTE, COM DORSO DE 20MM; Und 40
1.32 | MEDIDAS 335X245X20MM, ESPESSURA 0,50.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, TAMANHO 23/13, GALVANIZADO,

1.33 | CAIXA COM 500UNIDADES,ACONDICIONADOS EM CAIXA. und 60

MARCADOR DE PAGINAS ADESIVO, COLORIDO POSTIT 76MMX15MM

1.34 | 180 FOLHAS Und 60

CANETA MARCA TEXTO COR AMARELO, CAIXA COM 12 UNIDADES
CORPO EM POLIPROPILENO OPACO; PONTA 3 A5 MM, CHANFRADA,
COM TINTA NA COR AMARELA , FLUORESCENTE, A BASE DEAGUA,
SEM PVC, ATOXICA; INODORA E DE SECAGEM RAPIDA; APLICAVEL
EM DIVERSOS TIPOS DE PAPEIS; SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR
DE ACORDO COM A NORMA NBR- 15236; COM CERTIFICACAO
COMPULSORIA INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES.
1.35 | REFERENCIA: PILOT LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR.

Und 60

CANETA MARCA TEXTO COR VERDE, CAIXA COM 12 UNIDADES
CORPO EM POLIPROPILENO OPACO; PONTA 3 A5 MM, CHANFRADA,
COM TINTA NA COR VERDE , FLUORESCENTE, A BASE DEAGUA, SEM
PVC, ATOXICA; INODORA E DE SECAGEM RAPIDA; APLICAVEL EM
DIVERSOS TIPOS DE PAPEIS; SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE
ACORDO COM A NORMA NBR- 15236; COM CERTIFICACAO
COMPULSORIA INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES.
1.36 | REFERENCIA: PILOT LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR.

Und 60

CANETA MARCA TEXTO COR LARANJA, CAIXA COM 12 UNIDADES
CORPO EM POLIPROPILENO OPACO; PONTA 3 A5 MM, CHANFRADA,;
COM TINTA NA COR LARANJA , FLUORESCENTE, A BASE DEAGUA,
SEM PVC, ATOXICA; INODORA E DE SECAGEM RAPIDA; APLICAVEL
EM DIVERSOS TIPOS DE PAPEIS; SUAS CONDICOES DEVERAO ESTAR
DE ACORDO COM A NORMA NBR- 15236; COM CERTIFICACAO
COMPULSORIA INMETRO, E AS SUAS ATUALIZACOES POSTERIORES.
1.37 | REFERENCIA: PILOT LUMINI COLOR 200-SL, SIMILAR OU SUPERIOR.

Und 60

1.38 | PASTA PLASTICA SANFONADA 31 DIVISORIAS TAMANHO A4 Und 60

PASTA ELASTICA TRANSPARENTE 20MM PASTA PLASTICA
POLIPROPILENO, TAMANHO OFICIO, CRISTAL TRANSPARENTE, COM
DORSO DE 20MM E ELASTICO; MEDIDAS 335X245X20MM, ESPESSURA
1.39 | 0,50.

Und 100

BLOCO DE RECADO AUTO ADESIVO, COM FOLHAS
REPOSICIONAVEIS, MEDINDO 38MM X 50MM, COM CERTIFICACAO DO
SFI (CHAIN OF CUSTODY CERTIFIED), RECICLAVEL, COM 50 FOLHAS Und 100
CADA BLOCO, 4BLOCOS POR PACOTE, SENDO QUATRO CORES
1.40 | DIFERENTES NO PACOTE.

TESOURA MULTIUSO CABO DE POLIETILENO PRETO MEDINDO
APROXIMADAMENTE TOTAL DE 21CM E LAMINA DE Und 26
1.41 | APROXIMADAMENTE 10 CM EM ACO INOXIDAVEL

REGUA ACRILICA 60 CM COM GRADUACAO GRADUACAO EM

MILIMETROS; TIPO DE MATERIAL RiGIDO, COR CRISTAL, Und 60
1.42 | TRANSPARENTE
1.43 | APONTADOR C/DEPQOSITO SORTIDO. Especificagdo: CORES DIVERSAS Und 40

GRAMPEADOR DE PAPEL ATE 240 FOLHAS UTILIZAM GRAMPOS 238 A
233, CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATE 240 FOLHAS DE PAPEL
75GM2; ESTRUTURA METALICA, FORMATO ANATOMICO, APOIO
ERGONOMICO EMBORRACHADO OU PALSTICO; GAVETA EM
ACOCROMADO OU PINTURA EPOXI DE ALTA RESISTENCIA, MOLA DO
EMPURRADOR EM FORMATO HELICOIDAL DE ALTA RESISTENCIA E
RETRACAO AUTOMATICA. TODA ESTRUTURA DA GAVETA,
EMPURRADOR DOS GRAMPOS E CARAGA DEVERA SER DE METAL,
NAO SERA ACEITO A PRESENGA DE NENHUM COMPONENTE
PLASTICO NA ESTRUTURA. BASE COM REVESTIMENTO
ANTIDERRAPANTE. PADRAO DE QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A
1.44 | GENNES

Und 9

COLCHETE FIXAGAO ACO CAIXA COM 72 UNIDADES SUPERFICIAL

1.45 | LATONADO N° 14 Cx 20

MOLHADOR DE DEDO PASTA DE 12 GRAMAS; UTILIZADO PARA
MANUSEIO DE PAPEIS E CEDULAS DE DINHEIRO. PADRAO DE Und 40
1.46 | QUALIDADE UGUAL OU SUPERIOR A TOMBAS
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2 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE

2.1 -Vigéncia Contratual:

A vigéncia da presente contratacdo tera vigéncia exclusivamente durante o exercicio de
2026.

3- DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1Metodologia do quantitativo:
3.1.1. A Metodologia € devido a periodicidade estimada do consumo mensal dos
ultimos 12 (doze) meses, acrescidos de 25% (vinte e cinco por cento), conforme
planilha demonstrativo

3.2 Justificativa do Quantitativo solicitado:

3.2.1 A aquisicdo dos materiais de consumo listados no presente Termo de
Referéncia torna-se necessaria, sendo certo que 0s mesmos serdo utilizados
exclusivamente para atender as necessidades da Camara Municipal de Seropédica
Observa-se que os servicos administrativos e legislativos do Poder Legislativo
Municipal sdo considerados como sendo de natureza continua e a sua paralisacao
afetara o bom andamento das atividades diarias do mesmo.

a. Prorrogacao do Contrato:

3.2.2 Avigéncia limita-se ao exercicio financeiro, vedada a prorrogacéo, em razao

da contratacdo por dispensa.

b. Previsdo de Reajuste:
3.1.5 Considerando a vigéncia anual, ndo havera reajuste, como também nao seréo

aceitos precos acima do estimado.

3.1.6 A entrega do objeto licitado sera parcelada. A empresa vencedora tera o prazo
maximo de 07 (sete) dias corridos para entrega conforme requerido por nota de empenho,
sendo certo que o referido prazo podera ser prorrogado por igual periodo, desde que
requerido pela mesma e aceito pela Camara Municipal de Seropédica.

3.1.7- O objeto licitado devera ser entregue das 09:00h as 17:00h, de segunda a sexta-
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feira, no Setor de Almoxarifado da Camara Municipal de Seropédica, localizada no prédio
sede do Poder Legislativo Municipal, sito a Av Ministro Fernando Costa, n° 754 — Boa
Esperanca - Municipio de Seropédica/RJ, telefone: (21) 26826757.

4. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

a. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem cronoldgica para cada

fonte diferenciada de recursos, em funcdo do cumprimento da Lei.

b. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o

orgao contratante emitir a Nota de Liquidacéo.

5- DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

5.1.1 Nos termos da Lei, sera designado representantes da Administracdo para
acompanhar e fiscalizar a entrega os produtos, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a

regularizacao de faltas ou defeitos observados.

5.1.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos causados diretamente a administracao

ou a terceiros em razéo da execucéo do objeto, de conformidade com a Lei.

Seropédica, 19 de janeiro de 2026.

Priscila Medeiros de Sa
Coordenadora de Compras e Licitagdes
Matricula: 3345
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