ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
PODER LEGISLATIVO

MESA DIRETORA

RESOLUGAO N.° 03/2022.

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMACAO PUBLICA PELO
CIDADAO, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N.° 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE SEROPEDICA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Seropédica, usando das atribuicbes que
lhe sdo conferidas pelo Regimento Interno (Resolugdo n.° 019, de 07 de dezembro de
2000), fagco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugao:

Art. 1°. Esta Resolugao dispée sobre os procedimentos a serem observados com o
fim de garantir o acesso & informagao publica previsto no artigo 5°, inciso XXXIII, no artigo
37, §3° inciso Il, e no artigo 216, §2°, todos da Constituigdo da Republica, e na Lei
Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no &mbito do Poder Legislativo de
Seropédica/RJ.

Art. 2°. O Poder Legislativo de Seropédica/RJ assegurara as pessoas naturais e
juridicas o direito de acesso a informacéo, que sera efetivado mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao,
observados os principios basicos da administragdo pulblica e as disposi¢cdes desta
Resolucao.

CAPITULO | i
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO - SIC

Art. 3°. Fica criado o Servigo de Informacdo ao Cidaddo — SIC, vinculado ao
Gabinete da Presidéncia e com funcionamento na sede da Camara Municipal de
Seropédica/RJ, que garantira o acesso as informagées publicas e que devera assegurar:

I. A gestdo transparente da informacéo, propiciando o seu amplo acesso e a sua
divulgacgao;

Il. A protegao da informagéo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e,

lil. A protegao da informacgéao sigilosa e da informagéo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso.
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§1°. Compete ao Servigo de Informagéo ao Cidaddo — SIC, atraves d’o ‘setor de
Secretaria de Administragdo Legislativa da Camara Municipal de Seropédica/RJ a
atividade de:

I. Orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde
podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;

Il. Informacé&o contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelo
Poder Legislativo de Seropédica/RJ, recolhidos ou nédo a arquivos publicos;

ll. Informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com o Poder Legislativo de Seropédica/RJ, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV. Informagéo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V. Informagéo pertinente & administragdo do patriménio publico, utilizagdo de
recursos publicos, licitagdes, contratos administrativos;

VIl. Recepgao, protocolo, autuagdo e encaminhamento ao Presidente da Camara
Municipal de Seropédica/RJ, para resposta, os pedidos de acesso a informagao
encaminhados por meio legitimo; e

VIIl. Informacéo sobre a tramitagdo, quanto ao pedido, numero de protocolo com
data de apresentagdo do pedido, o tramite, o prazo da resposta, dos pedidos de acesso a
informacao.

§2°. O Servico de Informagao ao Cidadao — SIC, visa ao atendimento dos pedidos
de acesso a informagao publica, ndo excluindo a obrigatoriedade da Camara Municipal de
realizar a divulgacado de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, bem como a publicidade oficial dos atos de sua competéncia em seu sitio na
internet, de forma rotineira e independentemente de qualquer requerimento, para que
surtam seus efeitos juridicos e legais, em atendimento a legislagdo especifica.

§3°. Na pagina oficial na internet da Camara Municipal de Seropédica/RJ
(https://www.camaraseropedica.rj.gov.br/), devera conter:

I. Banner na pagina inicial, que daréa acesso a secao especifica de que trata o §2°

Il. Barra de identidade do portal da transparéncia, contendo ferramenta de
redirecionamento de pagina para o Servigo de Informagéo ao Cidadéo — SIC.
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§4°. Deverao ser divulgadas, na segdo especifica de que trata o §2°, informagoes
sobre:

I. Estrutura organizacional, competéncias, legislagéo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco fisico e eletrdnico, e nimeros de telefones da unidade, bem
como horarios de atendimento ao publico;

Il. Projetos, agdes e atividades, com indicagio da unidade responsavel, principais
metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e impacto;

lll. Execucgéo orgamentaria e financeira detalhada;

IV. Licitagbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

V. Remuneragdo e subsidio recebidos por ocupante de cargo, posto, fungéo ou
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetons e quaisquer outras vantagens
pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e pensdes daqueles que estiverem
na ativa, de maneira individualizada;

VI. Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VII. Contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do artigo 40,
da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, com numero de telefone e
endereco de correio eletrénico do Servigo de Informagées ao Cidadéo - SIC.

§5°. As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de péagina na Internet, desde que disponiveis em outros sitios
governamentais.

§6°. O sitio na Internet Camara Municipal de Seropédica/RJ devera atender aos
seguintes requisitos, entre outros:

I. Conter formulario para pedido de acesso a informagéo;

Il. Conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagéo
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

lll. Possibilitar gravagéo de relatérios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacgoes;

Camara Municipal de Seropédica

Av. Ministro Fernando Costa, n® 754 — Centro - Seropédica — Rio de Janeiro.
CEP 23890-000

Telefone: (21) 2682-6757



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
PODER LEGISLATIVO

MESA DIRETORA

IV. Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V. Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagéo da informacao;
VI. Garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para acesso;

VII. Indicar instrucdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletronica
ou telefénica, com o érgao ou entidade; e

VIIl. Garantir a acessibilidade de contelido para pessoas com deficiéncia.

Art. 4°. O acesso a informacéo disciplinado por esta Resolugdo ndo se aplica as
informacdes e documentos sob as hipoteses de sigilo previstas na legislagao vigente, tais
como fiscal, bancério, de operagdes e servicos no mercado de capitais, comercial,
profissional, industrial e segredo de justica.

§1°. Sao consideradas imprescindiveis a segurang¢a da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificacdo como sigilosas as informagdes cuja divulgagao ou
acesso irrestrito possam, em conformidade com a Lei Federal n.° 12.527, de 18 de
novembro de 2011:

I. Pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

Il. Prejudicar ou pér em risco a condugdo de negociacdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

lll. Pér em risco a vida, a seguran¢a ou a satide da populagéo;

IV. Oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do
Pais;

V. Prejudicar ou causar risco a planos ou operagbes estratégicas das Forcas
Armadas;

VI. Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico
ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagbes ou areas de interesse
estratégico nacional,
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VII. Por em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares; ou

VIIl. Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao ou
fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de infracoes.

§2°. As informagdes em poder do Poder Legislativo de Seropédica/RJ, observado o
seu teor e em razéo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado,
podera ser classificada pelo Presidente da Camara Municipal de Seropédica/RJ, na forma
da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, como ultrassecreta, secreta ou

reservada.

§3°. Os prazos maximos de restrigio de acesso a informagdo, conforme a
classificacédo prevista no paragrafo anterior, vigoram a partir da data de sua produgao e
Sa0 0s seguintes:

l. Ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il. Secreta: 15 (quinze) anos; e
lll. Reservada: 5 (cinco) anos.

§4°. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais.

§5°. As informagbes pessoais, a que se refere o paragrafo anterior, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem, de conformidade com a Lei Federal n.° 12.527,
de 18 de novembro de 2011:

I. Terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagao de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgéo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il. Poderdao ter autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de
previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§6°. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos
de que trata este artigo assistem ao cénjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no paragrafo unico do artigo 20, da Lei Federal n.°
10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n.° 9.278, de 10 de maio de 1996.
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§7°. O consentimento referido no inciso |l do §5° n&o sera exigido, de conformidade
com a Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, quando as informagdes forem
necessarias:

I. A prevencgao e diagnéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizag&o Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il. A realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico
ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagéo da pessoa a que as informagdes
se referirem;

lll. Ao cumprimento de ordem judicial;
IV. A defesa de direitos humanos; ou
V. A protegéo do interesse publico e geral preponderante.

§8°. O disposto nesta Resolugdo nao exclui as demais hipoteses legais de sigilo e
de segredo de justica nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploragao
direta de atividade econémica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que
tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 5°. A restricdo de acesso as informagdes pessoais de que trata o artigo 4°, §5°
nao podera ser invocada:

I. Com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido
pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for parte ou interessado; ou

Il. Quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em
conjuntos de documentos necessarios a recuperacdo de fatos historicos de maior
relevancia.

Art. 6°. O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram sua autorizagéo, sobre as obrigagdes a que se submetera
0 requerente.

§1°. A utilizagdo de informacéo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagéo de
maneira diversa.

§2°. Aquele que obtiver acesso as informagbes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.
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Art. 7°. Aplica-se, no que couber, a Lei n.° 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relagdo a informagéo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados de 6rgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

Art. 8°. Para os efeitos desta Resolugéo, considera-se:

I. Informagao: dados, processados ou néo, que podem ser utilizados para produgao
e transmisséo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il. Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

lll. Informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do Estado,
e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

IV. Informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V. Tratamento da informagéo: conjunto de agdes referentes a produgéo, recepgao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmisséo, distribuicéo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou qualquer outra
operacao ou tratamento por meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado
com o emprego de tecnologia da informacao;

VI. Disponibilidade: qualidade da informagéo que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII. Autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIIl. Integridade: qualidade da informagdo ndo modificada, inclusive Iquanto a
origem, transito e destino;

IX. Primariedade: qualidade da informacgdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel e sem modificagées.

X. Informagéo atualizada: informacgdo que retine os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e
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XI. Documento preparatédrio: Documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas tecnicas.

CAPITULOIl i
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

SECAO |
DO PEDIDO DE ACESSO

Art. 9°. Qualquer pessoa, natural ou juridica, tem legitimidade para apresentar
pedido de acesso & informagdo a Camara Municipal de Seropédica, por qualquer meio
legitimo.

§1°. O pedido de acesso a informagao formulado por pessoa fisica devera conter:

I. Nome completo do requerente;

Il. Nimero do cadastro de pessoa fisica (CPF) e de documento de identificagéo
valido;

lll. Data de nascimento;
IV. Profissao;
V. Numero de telefone, se possivel;

VI. Enderego fisico e/ou eletrénico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagao requerida; e

VII. Especificagao, de forma clara e precisa, da informagao requerida.

§2°. O pedido de acesso a informacgéao formulado por pessoa juridica devera conter:
l. Raz&o social da pessoa juridica requerente;

Il. Nimero do cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

lll. Nome completo do representante e seu cargo;

IV. Tipo de instituigdo;

V. Numero de telefone, se possivel;
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V1. Endereco fisico e/ou eletrénico da pessoa juridica requerente, para recebimento
de comunicagdes ou da informagao requerida; €

VII. Especificagéo, de forma clara e precisa, da informagé&o requerida.

§3°. Para o pedido de acesso a informagéo contida no caput deste artigo, & vedada
a exigéncia:

l. De dados que possam inviabilizar a solicitagdo de acesso; e,

Il. De motivos efou justificativas determinantes da solicitagdo de acesso a
informagodes de interesse publico.

§4°. A vedagao contida no inciso Il do §3° & excepcionada para os casos de pedido
de acesso relativos a informagées pessoais que potencialmente possam prejudicar a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, bem como as liberdades e garantias
individuais daqueles a quem elas se refiram.

§5°. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informagao:
I. Genéricos;
Il. Desproporcionais, de mera futilidade, ou desarrazoados; ou

lil. Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagédo ou consolidagao de
dados e informagdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados que n&o seja de
competéncia da Camara Municipal de Seropédica.

§6°. Na hipétese do inciso Il do §5°, o setor responsavel devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a partir das quais o
requerente podera realizar a interpretagéo, consolidagao ou tratamento de dados.

Art. 10. O pedido de acesso sera apresentado em formulario padrao,
disponibilizado em meio eletrdnico e fisico, no sitio na Internet da Camara Municipal de
Seropédica, e protocolado junto ao protocolo geral, autuado e numerado em expediente
préprio, cabendo ao responsavel do Servico de Informagao ao Cidadao — SIC, deliberar
sobre as providéncias necessarias para o seu processamento.

§1°. O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagao do pedido
ao Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC.
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§2°. E facultado o recebimento de pedidos de acesso a informagao por qualquer
outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou fisica, desde
que atendidos os requisitos do artigo 6°, §1° desta Resolugao.

§3°. Na hipétese do §2°, sera enviada, ao requerente, comunicagdo com o nimero
de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo Servigo de Informagao ao Cidadao —
SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta. ’

§4°. Compete ao Presidente da Camara Municipal, mediante decreto legislativo,
definir outros meios oficiais de encaminhamento de pedidos de acesso, bem como 0s
respectivos enderegos e contatos, devendo, obrigatoriamente, disponibilizar pelo menos
uma alternativa eletrénica por meio do sitio oficial da Camara Municipal na internet.

Art. 11. Recebido o pedido e estando a informagédo disponivel, o Servico de
Informacéo ao Cidadao — SIC, devera conceder o acesso imediato & informagao.

§ 1°. Nao sendo possivel a concessdo de acesso imediato, na forma do caput
deste artigo, o SIC, em prazo néo superior a 20 (vinte) dias Uteis, devera:

I. Enviar a informagéo ao enderego fisico ou eletrénico informado;

Il. Comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao
ou obter certidao relativa a informacéo;

lll. Indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou,

IV. Comunicar que ndo possui a informagdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o 6rgéo ou a entidade que a detém, ou, ainda, remetendo o requerimento
a esse 6rgado ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de
informacéo.

§2°. O prazo referido no §1° podera ser prorrogado, antes do término do prazo
inicial, por mais 10 (dez) dias uteis, mediante justificativa expressa, da qual sera
cientificado o requerente.

§3°. Nas hipéteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua
regular tramitagéo, sera adotada a medida prevista no inciso |l do §1°

§4°. Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informagdes e do cumprimento
da legislagao aplicavel, o Servigo de Informagao ao Cidadao — SIC, podera oferecer meios
para que o proprio requerente possa pesquisar a informagao de que necessitar.
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§5°. Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informagao total ou
parcialmente sigilosa nos termos do artigo 23, e seguintes da Lei Federal n.° 12.527, de
18 de novembro de 2011, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condicdes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciagao.

§6°. A informagéo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.

§7°. Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao informados ao
requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informagdo, procedimento esse que desonerard o SIC da obrigagao de seu
fornecimento direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por
si mesmo tais procedimentos.

Art. 12. O Servigo de Informagédo ao Cidadao - SIC, abrangendo a busca e o
fornecimento da informagdo requerida, é gratuito, ressalvada a cobranga do valor
necessario ao ressarcimento referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados,
tais como reprodugéo de documentos, midias digitais e postagem.

§1°. Quando o fornecimento da informagao implicar reprodugéo de documentos, o
setor responsavel, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente Guia de Recolhimento ou documento equivalente, para pagamento dos custos
dos servicos e dos materiais utilizados na tesouraria da Camara Municipal.

§2°. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput o requerente cuja
situagdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou de sua
familia, declarada nos termos da Lei Federal n.° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

§3°. A reprodugdo de documentos ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da comprovacgédo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragéo de
pobreza por ele firmada, nos termos da Lei Federal n.° 7.115, de 29 de agosto de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reprodugédo demande prazo superior.

Art. 13. Quando a manipulacdo puder prejudicar a integridade da informagao ou do
documento, o setor responsavel devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificagéo de que confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtengdo de cépias de que trata o caput,
o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob superviséo de servidor publico,
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a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagdo do
documento original.

Art. 14. Em caso de indeferimento, parcial ou total, de acesso a informacéo, &
assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da decisdo prolatada pelo
Servigo de Informagédo ao Cidaddo — SIC, e serd enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

l. Razées da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il. Possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciara;

lll. Possibilidade de apresentagédo de pedido de desclassificagdo da informagéao,
quando for o caso, com indicagao da autoridade classificadora que o apreciara.

§1°. As razbées de negativa de acesso a informacédo classificada indicarao o
fundamento legal da classificagédo, a autoridade que a classificou e o cédigo de indexagao
do documento classificado.

§2°. Quando nao for autorizado acesso integral a informagdo por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certidao,
extrato ou copia com ocultagédo da parte sob sigilo.

§3°. O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato administrativo sera
assegurado com a edi¢do do ato decisério respectivo.

§4°. A negativa de acesso as informagées objeto de pedido formulado & Camara
Municipal, quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares,
nos termos da legislagao aplicavel.

§5°. Quando a negativa de acesso a informagéo tiver como fundamento o seu
extravio, podera o interessado requerer a autoridade competente, por intermédio do
Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC, a instauracdo de expediente administrativo
apropriado para apurar o desaparecimento da respectiva documentacgéo, hipoétese na qual
o responsavel pela guarda da informacéo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias
uteis, justificar o fato e indicar as provas que comprovem sua alegagéo.

§6°. O setor responsavel disponibilizara formulario padrao para apresentacédo de
recurso e de pedido de desclassificagao.

SECAOII
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DOS RECURSOS

Art. 15. No caso de negativa de acesso a informagao ou de nao fornecimento das
razbes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias Gteis, contado da ciéncia da deciséo, a autoridade hierarquicamente superior a
que adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contado da
sua apresentagéao.

§1°. O recurso, dirigido ao setor de Secretaria de Administracéo Legislativa, sera
interposto perante o Servigo de Informagéo ao Cidadéo - SIC, que podera reconsiderar
sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, caso contrario, devera, no mesmo prazo,
remeté-lo aquela autoridade.

§2°. O responsavel pelo setor competente devera proferir a sua decisdo no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis contados do recebimento do recurso, sob pena de
responsabilidade.

Art. 16. Indeferido o acesso a informagdo pelo setor de Secretaria de
Administragédo Legislativa, na forma do artigo 14, da presente Resolugéo, o requerente
podera recorrer ao Presidente da Camara Municipal, que deliberara no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis se:

I. O acesso & informagéo n&o classificada como sigilosa for negado;

Il. A decisdo de negativa de acesso a informagao total ou parcialmente classificada
como sigilosa nado indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a
quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificagao; e,

lll. Estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos nesta
Resolugao.

§ 1°. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, o Presidente da Camara
Municipal determinara ao Servico de Informagdo ao Cidaddo — SIC, que adote as
providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto nesta Resolugéo.

§ 2°. Negado o acesso a informagéo pelo Presidente da Camara Municipal, copia
do expediente sera encaminhada ao Sistema de Controle Interno, para acompanhamento
e fiscalizacao da sua regularidade.

i _ CAPITULO Il i i
DA COMPOSIGAO DA COMISSAO DO SERVIGO DE INFORMACAO AO CIDADAO -
siC
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Art. 17. O Servigo de Informagéo ao Cidadao — SIC, sera constituido por 3 (trés)
servidores designados pelo Presidente da Camara Municipal, podendo ser detentores de
cargo em comissdo, funcdo gratificada ou de cargo de provimento efetivo,
preferencialmente estaveis.

§1°. Os servidores que vierem a ser designados na forma deste artigo deverao ser
submetidos, de forma regular e permanente, a treinamentos e avaliagoes de desempenho
de atividades, com o objetivo de manter-se a condicdo indispensavel para a sua
permanéncia no exercicio da fungdo, bem como para garantir a eficiéncia do Servigo de
Informacao ao Cidadao - SIC.

§2°. Os servidores designados para atuarem no Servigo de Informagéo ao Cidadao
— SIC, deverdo desempenhar com zelo, integridade e eficiéncia as fungdes deste servigo,
sem prejuizo do cumprimento das atribuicdes proprias do cargo de origem.

§3°. A fungéo dos servidores que integrarem a comissao do Servico de Informag&o
ao Cidadao — SIC, compreende a responsabilidade pela autuagdo, instrugao,
acompanhamento e diligéncias relativas aos expedientes de pedidos de acesso a
informag&o, a disponibilizagdo de informacgdes publicas, a deliberagado sobre os pedidos
de acesso em primeira instancia, o recebimento, processamento e o encaminhamento a
autoridade superior dos recursos interpostos das suas decisdes, e todas as demais
tarefas administrativas relativas aos pedidos de acesso a informagéo formulados para a
Camara Municipal, ai incluida a responsabilidade pela alimentagdo de programas
informatizados de acompanhamento dos expedientes e a execugdo de tarefas auxiliares
junto ao arquivo publico.

§ 4°. Compete aos integrantes da equipe do Servigo de Informagéo ao Cidadao —
SIC, o dever de notificar a Secretaria de Administragéo Legislativa, o Controle Interno e a
Procuradoria Juridica acerca dos casos de inobservancia das diretrizes estabelecidas
nesta Resolugéo.

Art. 18. A investidura da comisséo de Servigo de Informagéo ao Cidad&o — SIC,
nao excedera a 2 (dois) anos, vedada a reconducéo da totalidade de seus membros no
periodo subsequente e a permanéncia de membro por mais de dois periodos
consecutivos.

Art. 19. Os membros da Comisséo de Servigo de Informagéo ao Cidadao - SIC,
deverao eleger o seu Presidente, cujo mandato sera desempenhado pelo periodo definido
pela prépria comissao, cujo limite maximo € o da investidura na fungao.

Paragrafo Unico. Compete ao Presidente da Comiss&o de Servico de Informagéo
ao Cidadao - SIC:
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I. Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de forma
eficiente e adequada aos objetivos desta Resolugao;

I. Monitorar a implementacao do disposto nesta Resolugao e apresentar relatorios
periodicos sobre o seu cumprimento;

lll. Recomendar as medidas indispensaveis & implementagéo e ao aperfeicoamento
das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta
Resolugéo; e

IV. Orientar as respectivas unidades e 6rgéos administrativos no que se refere ao
cumprimento do disposto nesta Resolugdo e seus regulamentos.

Art. 20. Os membros da Comissao de Servigo de Informagao ao Cidaddo — SIC,
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela Comiss&o, salvo se posicao
individual divergente estiver devidamente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que tiver sido tomada a deciséo.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 21. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I. Recusar-se a fornecer informacédo requerida nos termos desta Resolucao,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il. Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razao do exercicio das atribuigbes de cargo, emprego
ou fungao publica;

lll. Agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV. Divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacéo classificada em grau de sigilo ou a informagéo pessoal;

V. Impor sigilo a informagéo para obter proveito pessoal ou de terceiros, ou para
fins de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI. Ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagao classificada
em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e
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VII. Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagoes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Art. 22, As condutas ilicitas que ensejarem responsabilidade ao agente publico, na
forma do artigo 32, da Lei Federal n.° 12.527, de 18 de novembro de 2011, serdo
processadas em expediente administrativo proprio, com observancia aos principios do
contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, e serdo consideradas, para fins
do disposto no Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio de Seropédica,
infragbes administrativas, que deverdo ser apenadas segundo os critérios nela
estabelecidos.

Art. 23. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e deixar de observar o disposto nesta
Resolugao estara sujeita as seguintes sangdes:

I. Adverténcia;
Il. Multa;
lll. Rescisdo do vinculo com o Poder Publico;

IV. Suspenséo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar
com a administragéo publica por prazo n&o superior a 2 (dois) anos; e

V. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracédo
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

§1°. As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV poderdo ser aplicadas juntamente
com a do inciso Il, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§2°. A aplicagdo da sangdo prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem
prejuizo da reparagado pelos danos e ndo podera ser:

. Inferior a R$100,00 (cem reais) nem superior a R$1.000,00 (mil reais), no caso de
pessoa fisica; ou

Il. Inferior a R$500,00 (quinhentos reais) nem superior a R$5.000,00 (cinco mil
reais), no caso de entidade privada;
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§3°. A aplicagédo da sancéo prevista no inciso V é de competéncia exclusiva do
Presidente da Camara Municipal, facultada a defesa do interessado, no respectivo
processo.

§4°. A reabilitagcdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade dos prejuizos resultantes e
apo6s decorrido o prazo da sangéo aplicada com base no inciso IV do caput.

§5°. O prazo para apresentacdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo e
de 10 (dez) dias uteis, contados da ciéncia do ato.

Art. 24, A pessoa fisica ou entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer
natureza com a Camara Municipal de Seropédica, tenha acesso a informacgéo sigilosa ou
pessoal e a submeta a tratamento indevido, responde diretamente pelos danos causados
em decorréncia da divulgagédo ndo autorizada ou utilizagdo indevida de informagdes
sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional
nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

CAPITULO V
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI DA AUTORIDADE E
COMPETENCIAS DE MONITORAMENTO

Art. 25. Compete a Secretaria de Administracdo Legislativa, enquanto nao for
instituida a Comissdo de prestagdo de informagées, observadas as competéncias dos
demais setores da Camara Municipal e as previsdes especificas nesta Resolugao:

I. Definir o formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletrénico, que
estara a disposi¢ao no sitio na Internet e no SIC;

Il. Promover campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na administragéo publica e conscientizacdo sobre o direito fundamental de
acesso a informagao;

lll. Promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagéo
das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administragéo puUblica;

IV. Monitorar a implementagéo da presente Resolugéo e da Lei Federal n.° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, especialmente o cumprimento dos prazos e procedimentos
aqui previstos, concentrando e consolidando a publicagéo de informacées estatisticas;
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V. Definir, em conjunto com a Procuradoria Juridica, diretrizes e procedimentos
complementares necessarios a implementacdo desta Resolucdo e da Lei Federal n.°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 26. Compete a Secretaria de Administragdo Legislativa, observadas as
competéncias dos setores e as previsées especificas nesta Resolugéo, por meio de ato
conjunto:

l. Estabelecer procedimentos, regras e padroes de divulgagéo de informagées ao
publico, fixando prazo maximo para atualizacéo; e

Il. Detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturagdo e prestagdo de
informacgées no ambito do SIC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 27. Todos os setores deverdo atender com zelo e presteza as solicitacbes
realizadas pelo Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC, no prazo assinalado pela
respectiva Comiss&o, devendo justificar formalmente a eventual impossibilidade de
disponibilizar as informagGes requeridas, sob pena de responsabilidade.

Paragrafo Unico. O Servico de Informagdo ao Cidaddo — SIC, e o Arquivo
Legislativo deverdo trabalhar em regime de cooperagdo, envidando esforcos para a
manutengao sempre atualizada das informagdes e registros constantes dos arquivos
gerais, para o que poderdo elaborar planos de trabalho conjunto, definir estratégias
organizacionais e realizar treinamentos e capacitagdes.

Art. 28. O poder Legislativo Municipal adequara suas politicas de gestdo da
informagao, promovendo continuamente os ajustes necessarios aos processos de
registro, processamento, trdmite e arquivamento de documentos e informacoes.

Art. 29. As adequagdes administrativas que se fizerem necesséarias em decorréncia
da aplicagéo desta Resolugao serao efetivadas por meio de atos administrativos proprios.

Art. 30. Fica estipulado o prazo de 1 (um) ano, a contar da publicagdo desta
Resolugéo para instituicdo da Comiss&o de que trata o artigo 14, desta Resolucao.

Paragrafo Unico. Até a instituicdo da referida Comissao, fica designado o setor de
Secretaria de Administragdo Legislativa como responsavel pelo Servico de Informagoes
ao Cidadao - SIC.
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Art. 31. As despesas desta Resolugdo correrdao por conta de dotagbes
orcamentarias proprias da Camara Municipal de Seropédica, suplementadas se forem
necessarias.

Art. 32. O Poder Legislativo podera regulamentar o disposto nesta Resolugéo.

Art. 33. A Prefeitura Municipal de Seropédica devera organizar e regulamentar os
seus servigos por meio de norma prépria, de acordo com a sua estrutura administrativa.

Art. 34. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Plenario Ezio Cabral, 12 de maio de 2022.
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