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ESTADO DO RIO DE JANEIRO o
Camara Municipal de Seropédica éé+<<¢( 7
Poder Legislativo LT )

MESA DIRETORA Sy

PROJETO DE LE] COMPLEMENTAR N° 004/2025

MODIFICA O ART. 3 E O ITEM 1 DO ANEXO I DA LE]

CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA COMPLEMENTAR N° 012, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024,
SRRl QUE DISPOE SOBRE A REESTRUTURACAO DO QUADRO
PROCESSON®_ b3 ¥ (Zozs PERMANENTE DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO DE
oata: 25711 1 20l SEROPEDICA, ABRANGENDO ESTRUTURA
Ty T ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA, MEDIANTE
e e CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO E
R Al RESPECTIVAS SIMBOLOGIAS, SUBSIDIOS,

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES . FUNCIONA]JSs,
ESPECIFICA, DE CARGO§ DE PROVIMENTO EFETIVO, E
ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS,

AUTORIA: MESA DIRETORA

Art. 1°. Fica modificado o art. 3° da Lei Complementar n° 012, de 16 de dezembro de 2024,
passando a contar com a seguinte redacdo;

Art. 3° Ficam criados na Estruturq Organizacional ¢ Administrativa
Poder Legisiative de Seropédica, abrangendo Quadro Permanenge de
Pessoal. com Jinalidade de exercicio das atividades administrativas o
legislativas, internas o externas, os seguintes cargos de provimento e
comissdo:

e . CARGO
Chefe de Gabinete de Gestdio Administrativeg

.’ Chefe de Gabinete de Repre.s‘eniacd() Politica Externg RS 4.500.00
[ Assessor Parlamentar- RS 3.000.00
———————__a%essor Parlam

PODER LEGISLATIVO (CiR | DE 20H SEMANALS)
CARGO VALOR |

Procurador Gerql m 7 RS 10.000.00 : |
) Subprocurador Geral / RS 6.500.00 f
Coordenador Juridice Legislativo / RS 5.000,00 %

Coordenador Juridico Administrative m RS 5.000.00
VAU

Controladoy Geral

Sztbconlrolador Geral
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RS 4.500.00
RS 3.000.00
RS 3.000,00
RS 3.000,00
RS 3.000,00

Ge erior)

Coordenador de Comunicacao
Coordenador de Computacéo
Coordenador de Multimidia m

CARGO e SiMBoLO | 1D VALOR

Gestor Administrative (nivel superior) m / m
Diretor de Contabilidade CCs / m

Coordenador de F mangas e Or¢amento

RS 3.000,00

Coordenador de Recursos Humanos
Coordenador (e Servicos Gerais e m RS 3.000,00

Coordenador de Compras e Liciiacées

Coordenador de A Imoxarifudo

Coordenador de Patrimonio

1. Departamento: ASSESSORIA PARLAMENTAR (GABINETE DoOS
VEREADORES)

Compete aos servidores lotados nos Gabinetes dos Vereadores exereeor as
atividades abaixo, observadas as orientagdes e ¢ supervisao dos Chefes de
Gabinete e de acordy com as diretrizes estabelecidas pelo Vereador:

@) Chefe de Gabinete de Gestio Administrativg:

L Planejar, organizar,  coordenar o Supervisionar gy atividades
administrativas internas do Gabinete, 8arantindo a execugdo eficiente das
rolinas de trabalho,

I Prestar assessoramento técnico o Vereador nas matérias de natyrezq
administrativa, legisiativa ¢ (e acompanhamenyo Jp Proposicées,

11 Elaboray minutas de pareceres, notgs écnicas, nformacées, oficios e
demais documentos de maior complexidacde, inclusive aqueles relacionados
atuagdo do Vereadoy em Comissdes:

V. Realizar estudos ¢ resquisas de temas legislativos e administrativos para
subsidiar a tomade de decisoes,

V. Acompanhar 4 ramitagéo de Proposicdes em todus as Jases do processo
legislativo, adotando providéncias necessdrias  qo  sey regular
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encaminhamento,
VI Coordenar produgdo de minysas de proposicées, requerimentos,
emendas, indicagées e discursos parlamentares:

VIl Controlar g correspondéncic administrativa de Gabinere ¢ zelgr pelo
adequado registro e arquivamento de documentos .

VIIL Apoiar o planejamenio dgg acoes do mandato, organizando agendys
internas, demandys legislativas ¢ atvidades de atendimento qo publico no
Gabinete;

IX. Orientar e Supervisionar os  demais servidores do Gabinete no
desempenho de suas fungdes administrativas,

X Zelar pelo  cumprimenyo das  normas internas, pProcedimentos
administrativos ¢ prazos legislativos.

b) Chefe de Gabinete de Representagdo Politica Externg-

L Planejar, organizar e acompanhar ¢ agenda externg Vereador,
garantindo o alinhamento copy as diretrizes politicas dp mandato,

1L Coordenar ¢ participacdo do Vereador em evenios publicos, reunioes,
audiéncias e atps oficiais, promovendo a adequady articulagdo institucional
11. Realizar g interlocugdo com autoridades municipais, estaduais e Sederais,
bem como com liderancas Comunitdrias, organizagées socigis e demais
Segmentos da sociedade civil;

1. Supervisionar, orientar e acompanhar gy equipes responsdveis por
atividades externas o epresentativas do mandato,

Vo Promover 4 divilgacao institucional dy trabalho parlamentar  op,
articulagdo com g ¢ vordenacdo de C‘()mzmicacﬁo da Casa;

VI Sugerir lemas, oportunidades ¢ acoes estratégicas relacionadas ¢ atuagdo
externa do Vereadoy

VII. Atuar no levantamento de demandas Comunitarias e no acompanhamenio
das agées de representacdo politica nos bairros,

VI Auxiliar ng organizacdo de audiéncias publicas, reuniges externas ¢
eventos institucionais do mandato,

IX Manter atualizado o cadastro de autoridades, liderangas, entidades e
cidaddos com relevanciq para a atuagdo representativa do Vereador:

X Coordenar 4 comunicacdo de nature=¢ politica e institucional direcionady
ao publico externo.

c) Assessor Parlamentar-

L Auxiliar no atendimento qo publico ¢ no recebimento de demandas
presenciais, telefonicas oy digitais dirigidas ao Gabinere:

11 Registrar solicitacéoes, encaminhamentos, demandas comunitdarias e
demais informagées rele vantes nos sistemas e controles internes -

1. Realizar levantamentos preliminares de informagées, dadps o documentos
necessdarios ap atendimento dgs demandas do Vereador ou dos ¢ ‘hefes de
Gabinete;,

V. Organizay arquivos, documenios, correspondencias o expedientes,
mantendo atualizadps o registros de atividades do Gabinete;

V. Prestar apoio logistico gs atividades interngs » externas do Gabinete, 145
como preparacio dJe material, acompanhamento de reunioes e suporte g
evenlos,

VI Auxiliar ne preparo de  agendgs, listas  de presenca, controle
compromissos e acompanhamento de Prazos administrativos » Comunitarios -
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VIL Realizar visitas de campo para levantamento de demandas comunitdrias,
elaboracio  de registros  fotogrdficos, coleta  de informagoes e
acompanhamento de agpes:

VIIL. Apoiar a interlocucdo inicial com cidaddos, entidades, associagoes ¢
liderangas locais, encaminhando temas conforme sua relevinciq e naturezq
ao Chefe de Representaciio Politica Externa;

IX. Participar du organizagdo de eventos, audiéncias piblicas. reunioes
comunitarias e demais agdes de interesse do mandato, prestando Suporie
operacional;

X Auxiliar na preparacdo e distribuicdo Jde informativos, comunicados,
relatérios simples ¢ materiais de apoio definidos pela chefia;

X1, Elaborar registros, relatdrios de campo e sinteses de demandas coletadas
Junto a populagiio, encaminhando-os qos Chefes de Gabinete,

XIL. Acompanhar o Parlamentar em atividades externas quando designado,
prestando apoio logistico e operacional;

X1 Manter atualizado, sob supervisdo, o cadastro de contatos institucionuis,
comunitarios e cidadéios relevantes qo mandato;

XIV. Auxiliar em rotinas de controle de materiais, organizagdo do ambiente
de trabalho e Suporte as necessidades operacionais do Gabinete:

XV Executar outras atividades correlaas que the forem atribuidgs pela
chefia, sempre dentro de Suas competéncias de apoio. L]

Art. 3°. Esta Lej Complementar entrars em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des anteriores o em contrério.

Plenério Ezio Cabral, de de 2025.

BRUNO DE ALMEIDA SANTOS
Vereador e Presidente SOUzZA
Vereador e Vice-Presidente

~ SIDNEI COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAG
Vereador e 1° Secretdrio CHAGAS

Vereadora e 2° Secretaria

CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Avenida Ministro Fernando Costa, pe 754 -~ Boa Esperanca, Seropédica/RJ
CEPn® 23.890-000 — (21) 2682-6757



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Cimara Municipal de Seropédica
Poder Legislativo

JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Lej Complementar tem por finalidade promover o
aperfeicoamento da estrutura  administrativa dg Céamara Municipal de Seropédica,
especialmente no que se refere 3 organizagio dos “argos em comissdo destinados ao apoio

direto a atividade parlamentar,

A iniciativa decorre da necessidade de fortalecer g governanga institucional e assegurar
que o quadro funcional da Casa esteja permanentemente alinhado as boas praticas de gestio
publica e as recomendagdes dos orgédos de controle, em especial o Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro. Em analises recentes, o TCE/RJ destacou g importincia de continua
observancia dos critérios de proporcionalidade entre cargos efetivos e comissionados, tema que

tem sido objeto de atengdo em diversos municipios fluminenses,

Importante ressaltar que a Camara de Seropédica vem adotando medidas progressivas
de aprimoramento administrativo, sempre pautada nos principios constitucionais da legalidade,
eficiéncia e transparéncia. Nesse sentido, a presente proposta se insere em um esforgo
institucional de modernizacido e atualizagao estrutural, contribuindo para que o quadro de

pessoal reflita, de forma equilibrada, as necessidades reais do servigo publico legislativo.

A readequacio hormativa ora apresentada busca, portanto, aperfeicoar a distribuicio de

fungdes e fortalecer a organizaco interna, assegurando maior clareza nas competéncias, melhor

Trata-se de medida de estdo responsavel, que visa conferir maijor racionalidade &
estrutura organizacional, promover maior Seguranga juridica e garantir que os cargos
comissionados estejam plenamente Compativeis com ag fungdes de diregdo, chefia e

assessoramento previstas no art. 37 da Constitui¢io da Republica.
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Diante do exposto, a proposi¢do representa Passo necessdrio para o continuo
aprimoramento da Administragio Legislativa, contribuindo para uma estrutura mais moderna,

eficiente e adequada as recomendagdes de controle externo. Por tais motivos, encaminha-se 0

sua aprovacio.,

Seropédica, 25 de novembro de 2025.

BRUNO DE ALMEIDA SANTOS MAXIMILIANO OLIVEIRA DE
Vereador e Presidente SOUZA
Vereador e Vice-Presidente
T T R e e e i T
SIDNE}L COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAS
Vereador e 1° Secretario CHAGAS

Vereadora e 2° Secretaria
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